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  申请人提供下列材料  


1、行政复议申请书；2、申请人的身份证复印件；3、公安行政处罚决定书复印件；4、对单位处罚单位营业执照复印件；5、单位法定代表人的身份证明书；6、委托代理人的授权委托书；7、委托代理人身份证明；8、其他有关证明材料，以上材料均为2份。





     受 案    


填写行政复议案件立案登记表，报复议机关负责人审批。





     案件审理     


对复议案件依法进行审理，审理期限60日、案件复杂审批延长30日。





       审 批       


对案件研究后并提出处理意见，报复议机关负责人审批。作出复议决定。





     送 达     


《行政复议决定书》





 申请人的权利  


对复议决定不服的，可在收到决定书之日起15日内向被申请人所在地人民法院提起行政诉讼。
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                                              实 施 依 据            


《中华人民共和国行政复议法》(主席令第16号）第六条第(一)、(二)、(三)、(五)、(七)、(八)、(九)和(十一)项。









